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355-00 SECUTILE TOULIETE .....veevveeienrireitietiettettete st este ettt e e et esbebesbesteeteessessessassassasseeseessessassassassesssessessessas 43
356-00 Circulation NOTS TOULE .......ecvieeiiciieiecie ettt ettt ete et e ae e et be et e e beenreeasesnneneas 43
360-00 TRANSPORT PAR EAU....iicceeecreeienenecsanecsseecsassessassssssssssssssssssssssssssasssssssssssssssssssnns 43
360T-00 QUAL cuvveeevieeiiieeeieeiieeete et ee e esteesteestteessaeessseessaeesssaasaeesssaessse e ssaasea e ssaasseensseaseeensseennsaenssennsees 43
362-00 DeSCeNte de DAtEAUL.......c.eccueeeieeiieiiiieeie ettt ettt ettt e e eaeeaeeve e e e eseeebeebe e beenseensesnnenes 44
370-00 TRANSPORT PAR TERRE .....tirtiereieceeecneeecsnnecssesecsssecssnessssssssssssssassssssssssasssssssenns 44
371-00 Transport COLECHT ........coimiiiiiiiiiiiiccc e 44
380-00 TRANSPORT PAR AIR.....eieceeecreeiereeeesaeecsssescssssessessssasesssssssssssssssssssasssssssssssssssssssans 44
381-00 Avion, hélicoptere et dIomne ........ccoouiiiuiiiuiiiiiiic e 44
382-00 Aéroport, héliport et aménagement a€roportuaire...........coocevvviviniiceiiiineens 44
400-00 HYgiene du tiliet.........eueiverereverurririsiirissisisiisissssisiisissssisiisssssssssssssssssssssssssssses 45
47000 EAU POTABLE.......o i eeeretecneecceeecsneneseeecsasecsssessssssesssssssssessasssssssssssssssssssssassssssssssssssans 45
411-00 Etudes et données SUT 1'€au POLAbIE .............vveumeverreesnrissnsissnsissnessessssessssessssessssessssnnens 45
412-00 Alimentation et traitement de I'€aU .......cecveierierieririeieieteteee ettt nnenees 45
412-10 RECHEICRE €11 BAU.....cuvieeiieeiiciietieeete ettt sttt e v e e te s e e s e e ste e beesbeessesssesssessaesseesseessenssanns 45
472-20 Captage €N @A ......cvviiiiiicictcc e 45
412-30 TraitemMent de I'€aU ....cceeeeeieieieiecieeieeeetete ettt ettt se e s e e e e essessessesseeseensensenes 45
413-00 Réseaul d’aqUedUC. .....cccovvuviiiiiiiiiiiiiicccce e 45
413-10 Construction du réseatt d’aquUeduic.........c.ccccuiuiiinirininiiiiiiicccceceeee e 45
413-20 Réfection et réparation du réseau d’aqueduc..........cccoouvuiuiiiiiininiiiiiiis 45
413-30 Inspection et entretien du réseau d’aqueduc ..........ccccovuiiiiiiiiniiiiiiii 46
420-00 EAUX USEES .....oovvvvurrresssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssassess 46
421-00 Etudes et données sur le traitement des aUX USEES .............vueeeeeeereeeeereeseseeessesesesseseeenes 46
422-00 ASSAINISSEIMIENE ... eeuieeieeeeieesieeterttestteteesteetestesstesseessesssesssesssesseesseessesssesssesssessesssesseesseessesssenns 46
422-10 Traitement dES AUX USEES ........ccevveeeereriereieiestesteseeeetessessessessessesseessessessessessesseesesssessenes 46
423-00 R€seaul d'@ZOUt .....c.ceiiiiiiiiiicc e 46
423-10 Construction du réseatl d’égoUt..........ccovuvuiiiiiiiiiiiiiiiii 46
423-20 Réfection et réparation du réseau d’€goUt.........covvviviiiiiiiiiiiiiininiiiiic, 46
423-30 Inspection et entretien du réseautl d’€ZOUL .........ccccvviviviiiiiiiiiiinircccceeeee 46
423-40 Entretien des installations septiques aUtONOMES ...........c.cceueiiirinereriecrereecierreeeeenes 46
430-00 VaACANT..cciirririrrrrrirriosssressrssosssnssssssossssosssssossassssassesssssssassossassssassssassossasssssassssassssassossasssssaseses 47
440-00 VaACANT..ciiirririrrrrrissriossanessstsossasssssssossssosssssossasssssssssssssssassossasssssssssassossasssssassssassssassossasssssassses 47
450-00 MATIERES RESIDUELLES ......c.covvvumssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnssees 47
451-00 Etudes et données sur les Matieres réSIAUELLES ............veeveveeeeeeeeeeeeeeeee oo 47
452-00 Collecte et transport des matieres résiduelles...........covvviiiiiiinnnnicccccccrrreees 47
452-10 Déchets dOmeSHIQUES .......ceueviiiiiicieieiei ettt 47
452-20 Matieres 1eCyclables............o.oooiiiiiiiiii s 47
452-30 Matieres OrganiqUES .........cceueveiiuiuiieieieiieccicie ettt 47
452-40 MAtETIAUX SEES ..vevveverrieriereerierestessessesseeeestessessessessessessessssssessessessessessessssssessessessessessessssssessenss 47
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453-00 Disposition des matieres résiduelles..........ccoooimieinioiiiiiiiiiic 47
453-10 Déchets dOmMESHIQUES .........c.cucuimimiiiiiiiiic e 47
453-20 Matieres reCyClables.........c.cucuiuiiiinirinrieicicicicect ettt 47
453-30 Mati€Tes OTZANIGUES ...ccovevvmeueuiuiiiririrerieteteie ettt saaeaes 47
45340 IMAtETIAUX SECS ..uvveveirieieerieeteeeteeereeeteeteeteetesseesseesseesseesseessesssessseeseesessesssesssesssesssenssesesseans 48

454-00 Gestion des sites de traitemMENt ........ccccieieieierierierieeeeeetet ettt ettt see e sseste e eseenneneas 48
454-10 Implantation dul Site.........cccciviiiiiiiiiiiiiii s 48
454-20 Exploitation dtl Site........cccoeciviiiiiiiiiiiiiiiiii s 48
454-30 ValOTISAtIOMN . ....eectiitieieeieeteeteeeeeeteete et e s teste e te e seesessseessassaesseesseessasssesssesssesseesseensesssenssenns 48
454-40 Fermeture et post fermMetUre ...........cccovuviiiiiiiiiiiiiii e 48

455-00 Plan de gestion des matieres résiduelles (PGRM).........ccccccoouiuiiiiininininiiiiiiiinns 48

460-00 COURS DEAU.....cuiiecrerereiecsaeecssesessesesssssesssessssasssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssasssssassssssssnns 48

461-00 Etudes et données des COUTS d/@aU..........ouewrwereveeeeeeeeeeeeeeeeeeseeeseseeeeesee s eessess s seesesesseeseas 48

462-00 SULIVI AES COUTS A AU ...cuveevieiieeiictietieieeteere e e stesteesteeteeaesstessaessaesseessesssasssesssesseessessseesenssenns 48

463-00 SULVI AES TIVES .oeuvveeiiieeitieiteeteeteettesteeteeteesesaeseesseesseesseessesssessaasssesseessesssasssesssesssessessseessensenns 49

470-00 PROTECTION DE L'ENVIRONNEMENT .......ccoccevrterrerrreecreecreeesaeesaeessesssessaessassaeses 49

471-00 Etudes et données enVIrONNEmMENtAlES ..............o.oeweeeereereereeeeeeeeseeseeeesseseessseessesseeeessesseas 49

472-00 Mise en valeur et conservation des milieux Naturels..........cceceveverincerceesieneneseeeeeeeeeenen 49

473-00 Gestion des suivis et interventions environnementales ............ccoceeeeeeeeeeereriereneseseeeeeneennes 49
A73-T0 AT oottt ettt ettt ettt e et et e b et e be et e beeteerberb e b et e ebeeteeteetsessenb et e beebeereersensenes 49
A73-20 EAU c.viviiiciieieeteeteietete ettt ettt ettt e v te et esa e b et e teeteebeeteersers e b et e beeteereetsersenbe b e beebeereersensenes 49
47330 SOL...ueuieuieieieietetet ettt ettt ettt ettt et ettt et st et e e ae et et e ae et et e se et et ese et et eseese s eneetenaeneene 49
473-40 ANIMAUX €L INSECEES ...eruvereieeeieeieieeieeteeteetestese et eteeteestesaeesseeseensesnsesnsesseessessseesseensesnsenns 49

474-00 Sensibilisation et promotion de pratiques environnementales ..............ccccccceciiininnnnenns 49

500-00 Gestion des services d Ia pOPULALION.......uvvercrererinriririririiriririiisissiseisissssssesiaeens 50
510-00 CONTROLE ANIMALIER .......cvvueieeeerncenesessssnsesssssssssssssssssssssssssssssssssssssasssssssssassssses 50
511-00 Animaux dOmMESHIQUES .........cccvviiiiiiiiiiiiiiii s 50
512-00 ANIMAUX SAUVAZES......coviuiuiiiriniiiiiiiitiiiiteeec st s e aenis 50
520-00 LOGEMENT SOCIAL......ieeeereeeceteeneeecseecsseecssssessessesasesssssssssssssssssssassssssssssassssssssne 50
530-00 SECURITE DU REVENU .....ovreuumreerasessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssses 50
531-00 Soutien auX PEISONIES .......c.cieririeriiriitiiiieteieetee et s et ens e senis 50
532-00 SOUtien aUX DAIMENTS ......ecveiieiieieieieiereseeeetetestess e e stesseessesaessessessesseesesssessessessansessessesssesses 50
540-00 SALUBRITE ......conrruumrresssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssess 50
600-00 Aménagement, urbanisme et développement ..............uevvvevierireesesnssisiesnsnnsens 51
610-00 AMENAGEMENT, URBANISME ET ZONAGE........ o iecrriinrenncneeennsecsassessasessnns 51

611-00 Plan métropolitain d’aménagement et de développement............cccccooeeriiiiiiiiinniieinnnne. 51

(PMAD) .ttt ettt ettt ettt ettt et s st e st e b e b eseesanseseesesseseesassese et assenaesa s enees e b eneeseebanseseesenseseane 51

612-00 Schéma d'ameénagement .............c.o.ooerririeieieieiicee e 51

613-00 Plan d'urbanisme et plan dir€CteULr ... 51

614-00 ZONAZE .....coovviviiriiiniitiiitietite bbb re 51
614-10 UtIISAtION AU SOL...ccuviiiiiiieciieiecieete ettt ettt ettt e e e aeeabeeraesse e beebaessaesseesaessnenns 51
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614-20 Z0onage agriCole .......ccccuiuiiiiiiiiiiiiicc s 51
614-30 Z0Ne INONAADIE........cc.eeiiieeiietieiieieee ettt et ete e reeeaeeae e e e e teeere e beenseeseenaesraenns 52
614-40 Zone a contraintes PartiCUIETES .........cccocoiiirrirrerieicieccir e 52
615-00 Programme particulier d'urbanisme (PPU) .........ccccoiiiniiiiniiiiiiiccccccne 52
616-00 Plan d’aménagement d’ensemble (PAE) .........cccccooiiiiiiiiiiicccccces 52
617-00 Représentation du teITitoire .........cocovuiiiuiuiiiiiiiiiiiiicc e 52
620-00 PROMOTION ET DEVELOPPEMENT ECONOMIQUE ....... 52
621-00 Etudes et données de déVElOPPEMENt «.............rveermrreesmmrressmsressseesssesessssssssssssssssesssssnes 52
622-00 Projet de développement territorial .........c.cccocovrririeieieiciiii e 52
622-10 INAUSEIIEL ...ttt s e s e s e e aeeaessteesaesseasseessaessaessesssesseenes 52
622-20 COMIMETITIAL.....ccviiiieiieiecieeeeeie et ettt teete et eebe e e e s teesss e seeseeaseessesssesseeseessaenseensesseennes 52
622-30 INSHEULIONNEL.....c..eovieeieiieieieieee ettt sttt et e e te s s e eseeseessessensessessasseessensansen 53
622-40 RESIAEINIEIEL ... .c.verieeieiieiieiieieiesesie et eetet et e et e testesseeseesaessessessessesseesesssessessensessessessesssensensen 53
622-50 FOTESTIET ..eeuveeeiiieeieeeiieeiteeite st eete e st e st e s te e s bt esbeessbeesabeessseesaseesssaessseesssaessseesnsaesssesssseenseeas 53
622-60 Minier, Carriere € SADIIETE .......covcoviiiieieeeeeereete ettt ettt ettt eaeeae e enis 53
623-00 Développement économique et tOUTISHQUE .........ccoueueuiuiuiiiiiiiiiiiicccccc e 53
623-10 Développement €CONOMIGUE..........ccueuiuiuiiiiiiiiiicicieie et 53
623-20 Développement tOUTISLIQUE ........cccuiuiuiuiuiiiiiiiiiccc e 53
630-00 RENOVATION URBAINE ET MISE EN VALEUR DU TERRITOIRE................ 54
631-00 REVITAIISAION ...c.vvieiieiieieeieeieeee et ete e ete e e et e st e et e esbessbesaesseesseesseesseessesssesssesssesseessenssessseses 54
632-00 Patrimoine culture]l €t DAL ......c.ccvevieeiiieiicieeeceeeeeete ettt ee e s b e ebeeeaeseneees 54
632-10 Identification et FECONNAISSANICE .........ecveereerreereereeteetesee e esteesteereeraesseesseessaessessseessesseenees 54
632-20 Mise en valeur du patrimoine culturel..............cccccceiiiiiinniniiccceceees 54
633-00 Gestion des paysages de la municipalité...........c.cococoeiiiiiiinnnicccccceeceeees 54
640-00 CADASTRE.......oeeeceeecreeeeneeecseeecseeecssseessseesssseesasessssssssssssssssesssssssssssssasssssssssssssssssasssans 54
641-00 Plan cadastral du tEITIEOITE .....cueeeeieieierieseeietetetet e seseeeeeee e ssessesseessessessessessensessesssessesses 54
642-00 RELOrme Cadastrale .........ccueeveeieiiiiiieii ettt ettt ve et et e e e s re e te et e e aeesbeennesnnenns 54
650-00 CONTROLE DU TERRITOIRE.......c.cvveieirerninensessssnssssssssssssssssssssssssssssssssssssssasssssss 55
651-00 Gestion des dossiers de Propriété..............oovvviiiiniiiiiiiin s 55
652-00 Registre des Permis.........ccciiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii s 55
660-00 TOPONYMIE.........occcnrtiiiriiinniinsnnecsssssssassssssssssassssasssssassssssssssassssasssssassssasssssnssssasssssassssans 55
661-00 Dossier de tOPONYIMIE .......c.coiiiiiiiiiiiiiiiiiiii s 55
662-00 Numeérotation d’ imMmeEUDIE.........c.ccvecieriiriiieieietetetee ettt ss e e s essesseesaesnenees 55
670-00 UTILITE PUBLIQUE .......eiitierteeceeecsneeecsseecsasecssseessssessssasssssesssssessssssssssssssssssasssssassnns 55
671-00 Distribution des services d’utilité publique ..........ccccceeeuiiiinnnnicccccc e, 55
671-10 Réseau de teléCOMMUINICAtION ... .c.ecieieieieieriertesteeeeeeeseetest e e stesseeseeseessessessessessasseessessesses 55
671-20 Réseau des services €nergétiques ..........oowrueueieieiiicicieiee e 56
672-00 Production énergétique............ccoueuiiucuririeieieiccct e 57
672-10 Hydro@leCtIiCItE .........viiiiiieicccccc e 57
67220 EOBOI «...eovoveveseeeesseseessseseessse st sessss sttt 57
672-30 SOLAITE ....uveeveireereeteecte ettt esteerte et e e e e s te e be e beebeessessaessaasseeseeassenseessesssesseansaensaesseessessseses 57
700-00 Culture et Vie COMMUNAULATTE c....ueveeeereererrrecrrerecrenensessessssssssssssessessessessssssssssssenes 58
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710-00 ACTIVITES RECREATIVES ET SPORTIVES ....cuvvvvveveeeeneessessssssssssssmmmssssssssssssssssses 58
711-00 Programmation des activités récréatives et SpOrtives...........cccocoverererivviniccneeeecccenne 58
712-00 Organisation des activités récréatives et SpOTtives .........c.cooevivieiriieiiiiicicccecce 58

720-00 ACTIVITES CULTURELLES ........covvvessveesseesssensssesssassssssssssssssssnsssassssssessssssssssssanesses 58
721-00 Programmation des activités culturelles ...............coooovriiininiiiiiiiccee 58
722-00 Organisation des activités culturelles ... 58

730-00 SOUTIEN AUX INTERVENANTS DU MILIEU. .......cinnirinresnnrinisesneesseessesnsnens 58

740-00 BIBLIOTHEQUE .....u.ouueeeeeeeeeeesessenesssssssssssssssssnsesssssssasssssssssssssssssssasssssssssassssssssasssscss 59
741-00 Développement des COILECHONS .........cccouruiuiuiiiiiiiiiii s 59
742-00 Gestion des COlleCtiONS ..........ccuiuiiiiiiiiiiiicc s 59
743-00 GeStion des USAGETS .......cvevviviviviiiiiiiiiiti st 59

800-00 Ressources matérielles et immMODIlIEres ........uuvuvrireeverirririnnsisiirisensisscsesessanens 60

810-00 APPROVISIONNEMENT .......ouiieiieicetieiennenssenssenssesnssssnsssssssssssssssssssssssssens 60
811-00 Contrats de Gré @ GIeé .........coiiiiiiiiiiiiiiiicciii e 60
812-00 Appels d’offres et gestion des contrats ..........cccocovveiiiiiiiininni s 60

812-10 Appels d’offres et contrats d’achat ou de vente de biens mobiliers..............cccceueueunnnnn. 60
812-20 Appels d’offres et contrats de location de biens mobiliers............ccccccoceeiiiiniiicccnnne. 60
812-30 Appels d’offres et contrats de SEIVICeS..........coouvuruiuiuiuiiiiiinininiriricicccccc s 60
813-00 Dossier des fOUINISSEUTS .........cceuviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiriiec e 61

820-00 BIEN MOBILIER ET EQUIPEMENT ..........cevvvumsrrensssesssanesssnsssssnsssansssssessssssssssssanssses 61

821-00 Gestion des équipements, matériel et fouUrnitures.............cccccevvrvriieciiocnieniccceeenes 61
821-10 Ameublement et équipement de bureau ............cccceveiiiiiniiiiii 61
821-20 Machinerie, outillage et équipement diVers...........ccccoceiviviviiiiiiiiiie, 61
821-30 AULTeS FOUTMILUTES......c.c.cuiiiiiiiiiiicicececc e 61

822-00 Inventaire des ressources materielles.............ccovririiiiiiiiiiiiininnnnrcccccc e 61

823-00 Disposition des ressources matérielles ..o 61

824-00 Gestion des VENICUIES ... 62

830-00 BIEN IMMOBILIER ......ccoiiiiiiniiiiiiiiininnsisnssesessessisnessssssssssssessessessessesssssssssssssasss 62

831-00 Acquisition, suivi et disposition des biens immobiliers...........cccoceviiiiiiiiniiiiinen, 62
831-10 Parc et commMUNAULAITE .......civviiiriiiiieiiiie s 62
831-20 Voirie et INfrastrltiCtUre .........cccoviiiiiiiiiiiiiiiccc e 62
831-30 RESEIVE fONCIETE ....euveviviiiiniiceee e e 62
831-40 Utilit€ pUBLIQUE ...oovviiiiiiiiiiiiiic s 62

832-00 Gestion des immeubles et des teITains ..........cccccovviriiiiiiiiiiiini s 62
832-10 Construction, rénovation et aménagement d’immeuble et de terrain............ccccccueueeeee. 62
832-20 Entretien et réparation d’immeuble ou de terrain..........ccoceevveeeeeicciccnnnreeeeenenes 63
832-30 Utilisation des @SPaCeS..........cccceueieieiiiiccicie et 64
832-40 Inventaire des immeubles et des terrains ...........cccocceeiiiiininiiiiccc 64

833-00 Sécurité physique des immeubles ..............c.ooeiiiiiiiiiii 64
833-10 Acces aux immeubles et auX tEITAINS ........cccovvervrurueieieieiii e 64
833-20 Evacuation et protection des immeubles et terrains .............coov..ervverreesresesresssersssensenens 64
833-30 Gestion des accidents et des incidents ...........ccccoeeiiiiiinniiiiiii, 64

<y Municipalité de Lac-Beauport Janvier 2025

g N/Réf. :172-21 Page 11

Lot



100-00 ADMINISTRATION

110-00 CONSEIL MUNICIPAL
120-00 APPLICATION DE LA LOI

130-00 GESTION FINANCIERE

140-00 GREFFE

150-00 EVALUATION

160-00 GESTION DU PERSONNEL

170-00 RESSOURCES INFORMATIONNELLES

180-00 COMMUNICATION ET RELATIONS PUBLIQUES
190-00 GESTION ADMINISTRATIVE

Plan de classification

110-00 CONSEIL MUNICIPAL

111-00 Avis de convocation et ordre du jour

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif

2

0

Conservation

112-00 Proces-verbaux et documents déposés

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

2

0

Tri

113-00 Dossier des €élus

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

2

0

Conservation

114-00 Correspondance pour le conseil

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

2

0

Tri

115-00 Nominat

ion par le conseil

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

2

0

Conservation

Municipalité de Lac-Beauport
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Plan de classification
120-00 APPLICATION DE LA LOI

121-00 Aftaires juridiques

121-10 Avis et opinions juridiques

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif

888 0 Conservation
Note : Conserver a l’actif jusqu 'au reglement du dossier ou tant qu utile.

121-20 Jurisprudence

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif

2 0 Destruction

121-30 Avis et constat d’infraction

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif
5 0 Tri

121-40 Mise en demeure

121-41 Mise en demeure contre la municipalité

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif
888 3 Destruction
Note : Conserver a l’actif jusqu’au dénouement des procédures.

121-42 Mise en demeure émise par la municipalité

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif
888 3 Destruction
Note : Conserver a l’actif jusqu’au dénouement des procédures.

121-50 Poursuite judiciaire

121-51 Poursuite contre la municipalité

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif

888 10 Conservation

Note : Conserver a l’actif jusqu’au dénouement des procédures, y compris
le droit d’appel et/ou jusqu’a ce que le jugement soit exécuté.

121-52 Poursuite par la municipalité

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif
888 10 Conservation

Note : Conserver a l’actif jusqu’au dénouement des procédures, y compris
le droit d’appel et/ou jusqu’a ce que le jugement soit exécuté.

<y Municipalité de Lac-Beauport Janvier 2025
g N/Réf. :172-21 Page 13

Lot



122-00 Cour municipale

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

999

1

Destruction

Plan de classification

Note : Conserver a l’actif jusqu’au remplacement par une nouvelle version ou tant qu utile.

130-00 GESTION FINANCIERE

131-00 Planification budgétaire

132-00 Contrdle budgétaire

131-10 Plan comptable

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

2

5

Destruction

131-20 Programme d'immobilisation

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

2

5

Tri

131-30 Budget annuel

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

2

5

Tri

131-40 Budget par service

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

2

5

Destruction

132-10 Gestion des engagements budgétaires

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

2

5

Destruction

132-20 Virement de crédit

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

2

5

Destruction

132-30 Suivi budgétaire

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

2

5

Destruction

¥

Lot
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133-00 Contrdle financier

133-10 Prix de revient

Plan de classification

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

2

5

Destruction

133-20 Analyse financiére

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

2

5

Destruction

133-30 Rapports

financiers

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

2

5

Destruction

133-40 Btats financiers

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

2

5

Destruction

133-50 Audition

interne

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

2

5

Conservation

133-60 Audition

externe

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

2

5

Conservation

134-00 Financement

134-10 Placement

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

888

6

Destruction

Note : Conserver a l’actif pour la durée du placement.

¥
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Plan de classification

134-20 Emprunt et émission d’obligation

134-21 Emprunt a court terme

Délai actif

Délai semi-actif | Disposition inactif

888

6

Destruction

Note : Conserver a l’actif pour la durée du placement.

Listes et formulaires

Délai Délai semi-actif | Disposition inactif
actif
2 5 Destruction

134-22 Emprunt temporaire

Délai actif

Délai semi-actif | Disposition inactif

888

6

Destruction

Note : Conserver a l’actif pour la durée du placement.

Listes et formul

aires

Délai Délai semi-actif | Disposition inactif
actif
2 5 Destruction

134-23 Emission d'obligation

Délai actif Délai s

emi-actif | Disposition inactif

888

6

Destruction

Note : Conserver a l’actif pour la durée du placement.

Listes et formulaires

Délai Délai semi-actif | Disposition inactif
actif
2 5 Destruction

134-30 Réserve financiere

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

888

6

Destruction

Note : Conserver a l’actif tant qu’en vigueur.

135-00 Opération bancaire et comptabilité

135-10 Compte bancaire

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

888

6

Destruction

Note : Conserver a [’actif tant qu’en vigueur.
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Plan de classification

135-20 Suivi des opérations bancaires

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

2

5

Destruction

135-30 Gestion des cheques et virements

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

2

5

Destruction

135-40 Registre comptable

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

2

5

Tri

135-50 Monnaie

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

999

0

Destruction

Note : Conserver a I’actif jusqu’au remplacement pour une nouvelle version.

136-00 Fiscalité

136-10 Droit de douane et d'accise

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

2

5

Destruction

136-20 Impots

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

2

5

Destruction

136-30 Récupération des taxes

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

2

5

Destruction

136-40 Exemption de taxes pour la Municipalité

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

2

5

Destruction

137-00 Taxation

137-10 Gestion du rdle de perception

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

2

8

Destruction

¥
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137-20 Tarification de services

Plan de classification

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

2

5

Destruction

137-30 Taxation sectorielle

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

888

6

Destruction

Note : Conserver a l’actif tant qu’en vigueur.

137-40 Droit de mutation immobiliére

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

2

5

Destruction

137-50 Préparation et envoi des comptes de taxes

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

2

5

Destruction

137-60 Demande d'exemption de taxes par des organismes

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

888

6

Tri

Note : Conserver a l’actif pour la durée des procédures et ’application de la décision.

137-70 Programme de crédit et de remboursement de taxes

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

888

6

Destruction

Note : Conserver a l’actif jusqu’a la fermeture du dossier.

138-00 Gestion des revenus

138-10 Encaissement

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

2

5

Destruction

138-20 Compensations de taxes

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

2

5

Destruction

<y Municipalité de Lac-Beauport
g N/Réf. :172-21
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Plan de classification

138-30 Dons et subventions regus par la municipalité

138-31 Dons regus par la municipalité

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

2

5

Destruction

138-32 Subventions recues par la municipalité

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

2

5

Destruction

138-40 Ventes pour non-paiement de taxes

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

2

5

Destruction

138-50 Recouvrement de créance

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

888

6

Destruction

Note : Conserver a l’actif jusqu’a la fermeture du dossier.

138-60 Facturation

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

2

5

Destruction

139-00 Gestion des dépenses

139-10 Traitement de la paie

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

2

5

Destruction

139-20 Paiement des factures

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

2

5

Destruction

139-30 Gestion de la petite caisse

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

2

5

Destruction

¥
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140-00 GREFFE

Plan de classification

139-40 Dons et subventions accordés par la Municipalité

139-41 Don discrétionnaire

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif
2 5 Destruction

139-42 Subvention accordée

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif
2 5 Destruction

139-50 Compte de dépense, frais de déplacement et de voyage

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif
2 5 Destruction

139-60 Paiement de quote-part

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif

2 5 Destruction

141-00 Loi et reglement

141-10 Lo1
Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif
999 0 Destruction

Note : Conserver a l’actif jusqu’a leur remplacement par une nouvelle version ou
tant qu utile.

141-20 Reglement

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif
999 0 Destruction

Note : Conserver a l’actif jusqu’a leur remplacement par une nouvelle version ou
tant qu 'utile.

141-30 Décret

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif
999 0 Destruction

Note : Conserver a [’actif jusqu’a leur remplacement par une nouvelle version ou
tant qu utile.

g Municipalité de Lac-Beauport Janvier 2025
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Plan de classification
142-00 Reglementation municipale

142-10 Reglement

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif

888 0 Conservation
Note : Conserver a I’actif tant qu’en vigueur pour les réglements promulgués.

142-20 Codification administrative

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif

888 0 Destruction
Note : Conserver a l’actif tant qu utile.

142-30 Ebauche de réglement

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif
888 0 Destruction
Note : Conserver a l’actif tant qu 'utile.

143-00 Certificat et avis de conformité

143-10 Emis par la Municipalité

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif
888 2 Tri
Note : Conserver a l’actif tant qu’en vigueur.

143-20 Regus pour la Municipalité

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif
888 2 Tri
Note : Conserver a l’actif tant qu’en vigueur.

144-00 Entente, protocole et convention

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif

888 5 Conservation
Note : Conserver a l’actif tant qu’en vigueur.

145-00 Election et référendum

145-10 Carte de district électoral

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif
999 0 Conservation
Note : Conserver a l’actif jusqu’a son remplacement par une nouvelle version.

<y Municipalité de Lac-Beauport Janvier 2025
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Plan de classification

145-20 Liste électorale et référendaire

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

888

5

Destruction

Note : Conserver a l’actif' 5 ans sauf pour les demandes de procuration ainsi que pour
les demandes d’inscription et les demandes de retrait des électeurs non domiciliés qui
sont conservées tant que la personne possede sa qualité d’électeur ou jusqu’au rem-
placement par une nouvelle version.

145-30 Elections

145-31 Administration du scrutin électoral

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

1

4

Destruction

145-32 Tenue du scrutin électoral

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

1

4

Tri

145-33 Contestation du scrutin électoral

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

888

0

Conservation

Note : Conserver a l’actif jusqu au dénouement des procédures.

145-40 Référendum

145-41 Administration du scrutin référendaire

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

1

4

Destruction

145-42 Tenue du scrutin référendai

Ic

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

1

4

Tri

145-43 Contestation du scrutin référendaire

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

888

0

Conservation

Note : Conserver a l’actif jusqu’au dénouement des procédures.

Municipalité de Lac-Beauport
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Plan de classification

145-50 Parti politique ou candidat indépendant

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif

888 0 Conservation

Note : Conserver a I’actif tant que le candidat ou le parti est actif.

145-60 Revenus et dépenses ¢lectorales

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif

1 6 Destruction

146-00 Mariage et union civile

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif
1 99 Destruction

150-00 EVALUATION

151-00 Gestion du role d’évaluation

151-10 Confection et dépot du role d'évaluation

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif

3 3 Tri

151-20 Tenue a jour du role d'évaluation

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif

3 0 Tri

151-30 Révision et contestation de I'évaluation

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif

888 3 Tri

Note : Conserver a l’actif jusqu’a la décision finale.

160-00 GESTION DU PERSONNEL

161-00 Planification des ressources humaines

161-10 Analyse des besoins et gestion des postes

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif

2 3 Tri

161-20 Description des taches

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif

888 4 Conservation

Note : Conserver a [’actif tant qu’en vigueur.

<y Municipalité de Lac-Beauport
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162-00 Recrutement du personnel

162-10 Affichage et embauche

Plan de classification

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

1

4

Destruction

162-20 Offre de

service

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

1

0

Destruction

162-30 Source de recrutement

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

888

0

Destruction

Note : Conserver a l’actif 1 an apres la fin du programme.

162-40 Mouvement de personnel

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

1

4

Destruction

162-50 Accueil et intégration du personnel

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

999

0

Tri

Note : Conserver a l’actif jusqu’au remplacement par une nouvelle version.

163-00 Dossier du personnel

Volet administratif

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

888

2

Conservation

Note : Conserver a l’actif pour la durée de 'emploi.

Volet médical

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

888

10

Destruction

Note : Conserver a [’actif pour la durée de [’emploi.

164-00 Dossier des bénévoles

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

1

4

Tri

Janvier 2025
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Plan de classification
165-00 Formation et perfectionnement

165-10 Organisation d’activités de formation et de perfectionnement

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif
1 4 Tri

165-20 Participation a des activités de formation et de perfectionne-

ment
Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif
1 4 Destruction

166-00 Rémunération globale

166-10 Salaire

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif

888 5 Tri
Note : Conserver a l’actif pour la durée des conditions de travail et des conventions
collectives.

166-20 Equité salariale

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif
1 4 Tri

166-30 Avantages sociaux

166-31 Assurance collective

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif
888 3 Destruction

Note : Conserver a l’actif pour la durée du contrat ou tant qu’il y aura des
ayants droits.

166-32 Administration des régimes de retraite

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif
888 6 Tri

Note : Conserver a [’actif pour la durée du régime ou jusqu’a son transfert
vers un autre régime.

167-00 Santé et sécurité au travail

167-10 Droit et obligation en mati¢re de santé et sécurité au travail

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif
2 5 Destruction
<y Municipalité de Lac-Beauport Janvier 2025
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Plan de classification

167-20 Mutuelle de prévention en santé et sécurité

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

2 3

Tri

167-30 Programme de prévention

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

999 3

Tri

Note : Conserver a l’actif jusqu’a son remplacement par une nouvelle version.

167-40 Module d’intervention spécialisé

167-41 Espace clos

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

999

3

Tri

Note : Conserver a l’actif jusqu’a son remplacement par une nouvelle

version.

167-42 Cadenassage

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

999

3

Tri

Note : Conserver a I’actif jusqu’a son remplacement par une nouvelle

version.

167-43 Travail en hauteur

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

999

3

Tri

Note : Conserver a l’actif jusqu’a son remplacement par une nouvelle

version.

167-44 SIMDUT (Systéme d’information sur les maticres
dangereuses utilisées au travail)

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

999

3

Tri

Note : Conserver a l’actif jusqu’a son remplacement par une nouvelle

version.

167-45 Autres modules en SST

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

999

3

Tri

Note : Conserver a [’actif jusqu’a son remplacement par une nouvelle

version.

Municipalité de Lac-Beauport
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Plan de classification

167-50 Programme d'aide aux employés

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

888

0

Tri

Note : Conserver a l’actif pour la durée du programme.

167-60 Accident de travail et maladie professionnelle

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

888

10

Destruction

Note : Conserver a I’actif jusqu’au départ de I’employeé.

168-00 Relation de travail

168-10 Négociation des conditions de travail et de la convention

collective

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

888

5

Destruction

Note : Conserver a l'actif jusqu’a la signature d une nouvelle convention.

168-20 Conflit de travail

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

888

0

Conservation

Note : Conserver a l'actif 1 an apres la fermeture du dossier.

168-30 Conditions de travail et convention collective

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

999

5

Tri

Note : Conserver a l’actif jusqu’a son remplacement par une nouvelle version.

168-40 Plainte, grief et différend

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

888

10

Tri

Note : Conserver a l’actif jusqu’au réglement.

168-50 Enquéte administrative et mesures disciplinaires

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

888

5

Destruction

Note : Conserver a l’actif 2 ans apres la fermeture du dossier.

¥

Lot

Municipalité de Lac-Beauport

N/Réf. :172-21

Janvier 2025
Page 27



Plan de classification
168-60 Ethique

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif
888 0 Tri

Note : Conserver a l’actif jusqu’a son remplacement par une nouvelle version ou
Jjusqu’au dénouement.

168-70 Gestion du temps de travail

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif
2 5 Destruction

168-80 Syndicats

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif
888 0 Tri
Note : Conserver a l’actif tant qu’en vigueur.

169-00 Développement organisationnel

169-10 Gestion du changement

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif
2 5 Tri

169-20 Gestion de la performance

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif
2 5 Tri

169-30 Reconnaissance au travail

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif
2 3 Tri

169-40 Activité sociale

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif
2 3 Destruction

170-00 RESSOURCES INFORMATIONNELLES

171-00 Modélisation des documents et documentation de référence externe

171-10 Modéles

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif
888 0 Destruction
Note : Conserver a [’actif tant qu utile.

<y Municipalité de Lac-Beauport Janvier 2025
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171-20 Documentation de référence externe

Plan de classification

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

888 0

Destruction

Note : Conserver a l’actif tant qu utile.

172-00 Gestion des documents et des archives

172-10 Mise en ceuvre de la gestion des documents

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

888 2

Tri

Note : Conserver a I’actif pour la durée du projet.

172-20 Outils de gestion des documents

172-21 Plan de classification

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

999

2

Destruction

Note : Conserver a I’actif jusqu’au remplacement par une nouvelle ver-

sion.

172-22 Calendrier de conservation

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

888

0

Conservation

Note : Conserver a l’actif tant qu’en vigueur.

172-30 Changement de support et reproduction des documents

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

1 0

Conservation

172-40 Disposition des documents

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

1 1

Destruction

173-00 Accés aux documents

173-10 Demande d'acces a des documents publics

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

888 3

Destruction

Note : Conserver a l’actif jusqu’au réglement du dossier.
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Plan de classification

173-20 Gestion des renseignements personnels

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif
999 0 Destruction
Note : Conserver a I’actif jusqu 'au remplacement par une nouvelle version.

174-00 Gestion des technologies de I’information

174-10 Sélection, développement, implantation et gestion des systémes
informatiques, des logiciels et des progiciels

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif
888 0 Destruction
Note : Conserver a l’actif jusqu’a la fin de la mise en place du systeme.

174-20 Entretien des systémes informatiques, logiciels et progiciels

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif
2 0 Destruction

174-30 Soutien aux usagers

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif
888 0 Destruction

Note : Conserver a I’actif jusqu’au remplacement par une nouvelle version. 2 ans
pour les demandes de soutien.

175-00 Sécurité informationnelle

175-10 Gestion de la sécurité de I'information

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif
999 3 Destruction
Note : Conserver a I’actif jusqu’'au remplacement par une nouvelle version.

175-20 Gestion des acces aux systémes d'information et aux réseaux

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif
999 0 Destruction

Note : Conserver a l’actif jusqu’au remplacement par une nouvelle version.

175-30 Gestion des incidents et récupération de I'information

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif
2 0 Destruction

Janvier 2025
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Plan de classification

176-00 Gestion du courrier, de la messagerie, de I’imprimerie et de la téléphonie

176-10 Gestion de la téléphonie et des cellulaires

Délai actif Délai semi-actif

Disposition inactif

1 0

Destruction

176-20 Gestion du courrier et de la messagerie

Délai actif Délai semi-actif

Disposition inactif

1 0

Destruction

176-30 Gestion de I’impression et de la reprographie

Délai actif Délai semi-actif

Disposition inactif

1 0

Destruction

176-40 Gestion du courrier électronique

Délai actif Délai semi-actif

Disposition inactif

1 0

Destruction

180-00 COMMUNICATION ET RELATIONS PUBLIQUES

181-00 Communication

181-10 Banque d’images et gestion du droit d’auteur

Délai actif Délai semi-actif

Disposition inactif

888 3

Tri

Note : Conserver a l’actif jusqu’a la fin de la période de validité de la licence.

181-20 Publication

Délai actif Délai semi-actif

Disposition inactif

5 0

Tri

181-30 Communication interne

Délai actif Délai semi-actif

Disposition inactif

5 0

Destruction

181-40 Article promotionnel

Délai actif Délai semi-actif

Disposition inactif

5 0

Destruction
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181-50 Gestion et administration des sites Internet et des réseaux

sociaux

Plan de classification

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

2

0

Destruction

182-00 Relations publiques

182-10 Discours, allocution et présentation

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

2

0

Conservation

182-20 Participation a des événements publics

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

2

0

Conservation

182-30 Planification et organisation d'événements protocolaires et

civiques

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

2

0

Conservation

182-40 Campagne d'information

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

5

0

Conservation

182-50 Relation de presse

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif

2 0 Conservation
182-60 Revue de presse

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif

2 0 Destruction

182-70 Honneur, prix, reconnaissance et concours

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

1

0

Conservation

183-10 Requéte, demande de services et plainte des citoyens

183-00 Relation avec les citoyens

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

888

3

Destruction

Note : Conserver a [’actif jusqu’a la fermeture de la requéte.
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Plan de classification

183-20 Consultation publique, sondage et commentaire

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

888

3

Tri

Note : Conserver a l’actif jusqu’a la fin du processus pour lequel la consultation

publique a lieu.

184-00 Relations avec les gouvernements et les organismes

184-10 Gouvernement fédéral

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

2

0

Destruction

184-20 Gouvernement provincial

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

2

0

Destruction

184-30 Organismes gouvernementaux

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

2

0

Destruction

184-40 Organismes municipaux

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

2

0

Destruction

184-50 Organismes parapublics

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

2

0

Destruction

184-60 Organismes et entreprises privés

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif
2 0 Destruction
184-70 Association et corporation professionnel

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif
2 0 Destruction
185-00 Jumelage, échange et collaboration
Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif
2 0 Conservation

Lot
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Plan de classification

186-00 Echange de civilité

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif
1 0 Destruction

190-00 GESTION ADMINISTRATIVE

191-00 Constitution

191-10 Constitution et mandat

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif
999 0 Conservation
Note : Conserver a I’actif jusqu’au remplacement par une nouvelle version.

191-20 Fusion, dissolution et réorganisation territoriale

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif
1 0 Conservation

192-00 Organisation administrative

192-10 Organigramme et structure organisationnelle

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif
888 0 Conservation
Note : Conserver a I’actif tant qu utile.

192-20 Attribution des responsabilités et de 1'autorité

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif
999 3 Destruction
Note : Conserver a I’actif jusqu’'au remplacement par une nouvelle version.

192-30 Politique, procédure, directive et instruction

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif
888 0 Conservation
Note : Conserver a l’actif tant qu utile.

193-00 Comités, commissions et réunions

193-10 Comité et commission du conseil

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif
2 5 Conservation

<y Municipalité de Lac-Beauport Janvier 2025
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193-20 Comité administratif

Plan de classification

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

2

5

Destruction

193-30 Réunion interne

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

2

0

Destruction

193-40 Réunion externe

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

2

5

Destruction

194-00 Planification administrative

195-00 Controle administratif

194-10 Planification stratégique

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

888

0

Tri

Note : Conserver a l’actif tant qu utile.

194-20 Planification des activités

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

888

0

Tri

Note : Conserver a l’actif tant qu utile.

195-10 Rapport d'activités

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

888

3

Conservation

Note : Conserver a I’actif tant qu utile.

195-20 Statistiques

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

888

3

Conservation

Note : Conserver a [’actif tant qu utile.

195-30 Controdle de la qualité

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

2

0

Conservation

¥
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Plan de classification

196-00 Gestion des risques et assurances

196-10 Assurances

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif
888 3 Tri
Note : Conserver a l’actif pour la durée du contrat.

196-20 Réclamation

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif
888 3 Destruction
Note : Conserver a l’actif jusqu’au réglement du dossier.
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200-00 Sécurité publique

210-00 POLICE
220-00 SECURITE INCENDIE
230-00 SECURITE CIVILE

Plan de classification

210-00 POLICE

211-00 Protection policiére

Délai actif Délai semi-actif

Disposition inactif

888 2

Destruction

Note : Conserver a l’actif pour la durée de [’entente.

212-00 Opération policiere

Délai actif Délai semi-actif

Disposition inactif

3 0

Destruction

213-00 Centre d’appel

Délai actif Délai semi-actif

Disposition inactif

1 2

Destruction

214-00 Prévention contre les activités criminelles

Délai actif Délai semi-actif

Disposition inactif

888 0

Tri

Note : Conserver a I’actif pour la durée du programme ou tant qu utile.

215-00 Gestion des enquétes sécuritaires

Délai actif Délai semi-actif

Disposition inactif

2 0

Destruction

220-00 SECURITE INCENDIE

221-00 Protection contre 1'incendie

Délai actif Délai semi-actif

Disposition inactif

888 3

Destruction

Note : Conserver a l’actif tant qu’en vigueur.
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222-00 Opération des pompiers

222-10 Intervention des pompiers

Plan de classification

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

2

3

Tri

Remises de propriétés

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

10

0

Destruction

222-20 Recherche de causes d'incendie

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

888

3

Conservation

Note : Conserver a l’actif pour la durée de |’enquéte.

222-30 Borne seche et point d’eau

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

999

3

Destruction

Note : Conserver a l’actif jusqu’au remplacement par une nouvelle version.

222-40 Equipes spécialisées

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

2

3

Tri

223-00 Prévention contre les incendies

Délai actif Délai semi-actif

Disposition inactif

999 0

Destruction

Note : Conserver a l’actif jusqu’au remplacement par une nouvelle version.

Rapport de visite et d’inspection

Délai actif | Délai semi-actif

Disposition inactif

5 5

Destruction

Rapport d’alarme

Délai actif | Délai semi-actif

Disposition inactif

3 0

Destruction

224-00 Schéma de couverture de risque incendie

Délai actif Délai semi-actif

Disposition inactif

999 3

Tri

Note : Conserver a [’actif jusqu’au remplacement par une nouvelle version.
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230-00 SECURITE CIVILE

231-00 Planification des mesures d'urgence

Plan de classification

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

999

0

Conservation

Note : Conserver a I’actif jusqu’au remplacement par une nouvelle version.

232-00 Prévention de catastrophe, de désastre et de sinistre

232-10 Pratique de mesures d’urgence

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

999

2

Destruction

Note : Conserver a l’actif jusqu’au remplacement par une nouvelle version.

232-20 Campagne d’éducation populaire

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

999

2

Tri

Note : Conserver a I’actif jusqu’au remplacement par une nouvelle version.

232-30 Activité préventive et détection

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

2

3

Destruction

233-00 Catastrophes, désastres et sinistres

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

2

5

Tri
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Plan de classification
300-00 Transport

310-00 RESEAU ROUTIER

320-00 VOIRIE MUNICIPALE

330-00 ENLEVEMENT DE LA NEIGE

340-00 ECLAIRAGE

350-00 CIRCULATION ET STATIONNEMENT
360-00 TRANSPORT PAR EAU

370-00 TRANSPORT PAR TERRE

380-00 TRANSPORT PAR AIR

310-00 RESEAU ROUTIER

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif

999 0 Conservation
Note : Conserver a I’actif jusqu’au remplacement par une nouvelle version.

320-00 VOIRIE MUNICIPALE

321-00 Etudes et données du réseau routier municipal

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif

888 3 Conservation
Note : Conserver a l’actif tant qu utile.

322-00 Construction des chemins, rues, routes

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif
888 10 Tri
Note : Conserver a l’actif pour la durée des travaux.

323-00 Réfection et réparation des chemins, rues, routes

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif
888 10 Tri
Note : Conserver a l’actif pour la durée des travaux.

324-00 Inspection et entretien des chemins, rues, routes

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif

2 3 Destruction
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325-00 Eaux pluviales

Plan de classification

325-10 Etudes et données des eaux pluviales

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

888

3

Conservation

Note : Conserver a l’actif tant qu utile.

325-20 Construction du réseau pluvial

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

888

10

Tri

Note : Conserver a l’actif pour la durée des travaux.

325-30 Réfection et réparation du réseau pluvial

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

888

10

Tri

Note : Conserver a l’actif pour la durée des travaux.

325-40 Inspection et entretien du réseau pluvial

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

2

3

Destruction

325-50 Raccordement au réseau pluvial

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

2

1

Conservation

330-00 ENLEVEMENT DE LA NEIGE

331-00 Etudes et données de déneigement

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

3

5

Destruction

332-00 Disposition de neige usée

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

3

5

Destruction

333-00 Gestion des abrasifs

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

3

5

Destruction
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340-00 ECLAIRAGE

341-00 Etudes et données sur ’éclairage

Plan de classification

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif

888 3 Conservation

Note : Conserver a l’actif tant qu utile.

342-00 Réseau d’éclairage municipal

342-10 Construction du réseau d’éclairage

Délai actif Délai semi-actif

Disposition inactif

888 10

Tri

Note : Conserver a I’actif pour la durée des travaux.

342-20 Réfection et réparation du réseau d’éclairage

Délai actif Délai semi-actif

Disposition inactif

888 10

Tri

Note : Conserver a l’actif pour la durée des travaux.

342-30 Inspection et entretien du réseau d’éclairage

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif
2 3 Destruction
350-00 CIRCULATION ET STATIONNEMENT
351-00 Etudes et données de circulation
Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif
888 3 Conservation
Note : Conserver a l’actif tant qu utile.
352-00 Gestion de la circulation
Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif

2 3 Conservation

353-00 Signalisation

353-10 Affichage routier

Délai actif Délai semi-actif

Disposition inactif

2 3

Tri

353-20 Tragage de ligne (marquage)

Délai actif Délai semi-actif

Disposition inactif

2 3

Tri
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Plan de classification

354-00 Stationnement

354-10 Etudes et données des stationnements

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif
888 3 Conservation
Note : Conserver a l’actif tant qu utile.

354-20 Construction des stationnements

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif
888 10 Tri
Note : Conserver a I’actif pour la durée des travaux.

354-30 Réfection et réparation des stationnements

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif
888 10 Tri
Note : Conserver a I’actif pour la durée des travaux.

354-40 Inspection et entretien des stationnements

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif
2 3 Destruction

354-50 Gestion, controle et accés aux stationnements

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif
888 3 Destruction

355-00 Sécurité routiere

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif

888 2 Conservation
Note : Conserver a l’actif tant qu utile.

356-00 Circulation hors route

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif

888 0 Tri

Note : Conserver a l’actif jusqu’a la fin du droit de passage ou au remplacement par une nouvelle
version.

360-00 TRANSPORT PAR EAU

361-00 Quai
Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif
999 1 Tri

Note : Conserver a [’actif jusqu’au remplacement par une nouvelle version.
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362-00 Descente de bateau

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

999

1

Tri

Plan de classification

Note : Conserver a I’actif jusqu’au remplacement par une nouvelle version.

370-00 TRANSPORT PAR TERRE

371-00 Transport collectif

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

888

3

Tri

Note : Conserver a I’actif tant qu utile.

380-00 TRANSPORT PAR AIR

381-00 Avion, hélicoptére et drone

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

2

3

Tri

382-00 Aéroport, héliport et aménagement aéroportuaire

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

2

3

Tri
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Plan de classification

400-00 Hygiéne du milieu

410-00 EAU POTABLE
420-00 EAUX USEES

430-00 VACANT
440-00 VACANT

450-00 MATIERES RESIDUELLES

460-00 COURS D’EAU
470-00 PROTECTION DE L’ENVIRONNEMENT

410-00 EAU POTABLE

411-00 Etudes et données sur 1’eau potable

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

888

3

Conservation

Note : Conserver a I’actif tant qu utile.

412-00 Alimentation et traitement de [’eau

413-00 Réseau d’aqueduc

412-10 Recherche en eau

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

2

3

Destruction

412-20 Captage en eau

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

2

5

Tri

412-30 Traitement de 1’eau

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

2

5

Tri

413-10 Construction du réseau d’aqueduc

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

888

10

Tri

Note : Conserver a l’actif pour la durée des travaux.

413-20 Réfection et réparation du réseau d’aqueduc

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

888

10

Tri

Note : Conserver a [’actif pour la durée des travaux.
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Plan de classification

413-30 Inspection et entretien du réseau d’aqueduc

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

999

2

Destruction

Note : Conserver a l’actif jusqu’au remplacement par une nouvelle version.

420-00 EAUX USEES

421-00 Etudes et données sur le traitement des eaux usées

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

888

3

Conservation

Note : Conserver a I’actif tant qu utile.

422-00 Assainissement

422-10 Traitement des eaux usées

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

999

0

Destruction

Note : Conserver a I’actif jusqu’au remplacement par une nouvelle version.

Données d’opération et résultats

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

2

5

Destruction

423-00 Réseau d’égout

423-10 Construction du réseau d’égout

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

888

10

Tri

Note : Conserver a l’actif pour la durée des travaux.

423-20 Réfection et réparation du réseau d’égout

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

888

10

Tri

Note : Conserver a l’actif pour la durée des travaux.

423-30 Inspection et entretien du réseau d’égout

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

999

2

Destruction

423-40 Entretien

des installations septiques autonomes

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

2

3

Destruction
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430-00 Vacant

440-00 Vacant

450-00 MATIERES RESIDUELLES

Plan de classification

451-00 Etudes et données sur les matiéres résiduelles

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

888

3

Conservation

Note : Conserver a l’actif tant qu utile.

452-00 Collecte et transport des matiéres résiduelles

452-10 Déchets domestiques

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif
2 3 Destruction
452-20 Matieres recyclables

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif
2 3 Destruction
452-30 Matieres organiques

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

2

3

Destruction

452-40 Matériaux secs

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

2

3

Destruction

453-00 Disposition des matieres résiduelles

453-10 Déchets domestiques

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif
2 5 Destruction
453-20 Matieres recyclables

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

2

5

Destruction

453-30 Matieéres

organiques

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

2

5

Destruction
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453-40 Matériaux secs

Plan de classification

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

2

5

Destruction

454-00 Gestion des sites de traitement

454-10 Implantation du site

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

1

0

Construction

454-20 Exploitation du site

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

888

5

Destruction

Note : Conserver a l’actif pour la durée de |’exploitation du site.

454-30 Valorisation

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

888

5

Destruction

Note : Conserver a l’actif pour la durée de [’exploitation du site.

454-40 Fermeture et post fermeture

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

29

0

Destruction

455-00 Plan de gestion des matieres résiduelles (PGRM)

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

999

2

Tri

Note : Conserver a I’actif jusqu’au remplacement par une nouvelle version.

460-00 COURS D’EAU

461-00 Etudes et données des cours d’eau

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

888

3

Conservation

Note : Conserver a l’actif tant qu utile.

462-00 Suivi des cours d’eau

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

2

3

Tri
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463-00 Suivi des rives

Plan de classification

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

2

3

Tri

470-00 PROTECTION DE I’ENVIRONNEMENT

471-00 Etudes et données environnementales

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

2

3

Conservation

472-00 Mise en valeur et conservati

on des milieux naturels

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

2

3

Tri

473-00 Gestion des suivis et interventions environnementales

473-10 Air
Délai actif Délai semi-actif Disposition inactif
2 3 Tri

473-20 Eau
Délai actif Délai semi-actif Disposition inactif
2 3 Tri

473-30 Sol
Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif
2 3 Tri

473-40 Animaux

et insectes

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

2

3

Tri

474-00 Sensibilisation et promotion de pratiques environnementales

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

2

3

Tri

¥
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Plan de classification

500-00 Gestion des services a la population

510-00 CONTROLE ANIMALIER
520-00 LOGEMENT SOCIAL

530-00 SECURITE DU REVENU

540-00 SALUBRITE

510-00 CONTROLE ANIMALIER

511-00 Animaux domestiques

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif
2 3 Destruction
512-00 Animaux sauvages

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

2

3

Destruction

520-00 LOGEMENT SOCIAL

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

2

3

Tri

530-00 SECURITE DU REVENU

531-00 Soutien aux personnes

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

2

3

Destruction

532-00 Soutien aux batiments

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

2

3

Destruction

540-00 SALUBRITE

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

2

3

Conservation

<y Municipalité de Lac-Beauport
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Plan de classification

600-00 Aménagement, urbanisme et développement

610-00 AMENAGEMENT, URBANISME ET ZONAGE

620-00 PROMOTION ET DEVELOPPEMENT ECONOMIQUE

630-00 RENOVATION URBAINE ET MISE EN VALEUR DU TERRITOIRE
640-00 CADASTRE

650-00 CONTROLE DU TERRITOIRE

660-00 TOPONYMIE

670-00 UTILITE PUBLIQUE

610-00 AMENAGEMENT, URBANISME ET ZONAGE

611-00 Plan métropolitain d’aménagement et de développement
(PMAD)

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif
999 5 Tri
Note : Conserver a l’actif jusqu 'au remplacement par une nouvelle version.

612-00 Schéma d'aménagement

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif
999 5 Tri
Note : Conserver a l’actif jusqu au remplacement par une nouvelle version.

613-00 Plan d'urbanisme et plan directeur

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif
999 0 Conservation
Note : Conserver a I’actif jusqu’au remplacement par une nouvelle version.

614-00 Zonage

614-10 Utilisation du sol

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif
888 0 Tri

Note : Conserver a l’actif jusqu’a la décision finale.

614-20 Zonage agricole

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif
888 0 Tri

Note : Conserver a l’actif jusqu’a la décision finale.
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Plan de classification
614-30 Zone inondable

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif
888 0 Tri
Note : Conserver a l’actif jusqu’a la fermeture du dossier.

614-40 Zone a contraintes particuliéres

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif
888 0 Tri
Note : Conserver a 'actif jusqu’a la fermeture du dossier.

615-00 Programme particulier d'urbanisme (PPU)

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif
888 0 Tri
Note : Conserver a ’actif jusqu’a la fin de la réalisation.

616-00 Plan d’aménagement d’ensemble (PAE)

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif
888 0 Tri
Note : Conserver a l’actif jusqu’a la fin de la réalisation.

617-00 Représentation du territoire

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif

999 0 Conservation
Note : Conserver a I’actif jusqu’au remplacement par une nouvelle version.

620-00 PROMOTION ET DEVELOPPEMENT ECONOMIQUE

621-00 Etudes et données de développement

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif

999 0 Conservation
Note : Conserver a I’actif jusqu’'au remplacement par une nouvelle version.

622-00 Projet de développement territorial

622-10 Industriel

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif

888 2 Conservation
Note : Conserver a l’actif pour la durée du projet.

622-20 Commercial

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif

888 2 Conservation
Note : Conserver a l’actif pour la durée du projet.

N/Réf. :172-21
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622-30 Institutionnel

Plan de classification

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

888

2

Conservation

Note : Conserver a l’actif pour la durée du projet.

622-40 Résidentiel

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

888

2

Conservation

Note : Conserver a I’actif pour la durée du projet.

622-50 Forestier

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

888

2

Conservation

Note : Conserver a l’actif pour la durée du projet.

622-60 Minier, carriére et sabliére

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

888

2

Conservation

Note : Conserver a l’actif pour la durée du projet.

623-10 Développement économique

623-00 Développement économique et touristique

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

888

2

Conservation

Note : Conserver a I’actif pour la durée du projet.

623-20 Développement touristique

623-21 Promotion et information touristique

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

888

2

Conservation

Note : Conserver a l’actif pour la durée du projet.

623-22 Evénement, festival et foire

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

888

2

Conservation

Note : Conserver a l’actif pour la durée du projet.
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Plan de classification

630-00 RENOVATION URBAINE ET MISE EN VALEUR DU TERRITOIRE

631-00 Revitalisation

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif

888 2

Tri

Note : Conserver a l’actif pour la durée du projet.

632-00 Patrimoine culturel et bati

632-10 Identification et reconnaissance

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

999

0

Conservation

Note : Conserver a l’actif jusqu’au remplacement par une nouvelle version.

632-20 Mise en valeur du patrimoine culturel

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

888

0

Conservation

Note : Conserver a l’actif tant qu utile.

633-00 Gestion des paysages de la municipalité

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

999

0

Conservation

Note : Conserver a l’actif jusqu’au remplacement par une nouvelle version.

640-00 CADASTRE

641-00 Plan cadastral du territoire

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

999

0

Destruction

Note : Conserver a l’actif jusqu’au remplacement par une nouvelle version.

642-00 Réforme cadastrale

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

888

0

Conservation

Note : Conserver a l’actif pour la durée du projet.
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Plan de classification

650-00 CONTROLE DU TERRITOIRE

651-00 Gestion des dossiers de propriété

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif

888 0 Conservation
Note : Conserver a l’actif tant que la propriété existe.

Permis temporaires
Délai actif | Délai semi-actif | Disposition inactif

1 2 Destruction

652-00 Registre des permis

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif

2 0 Conservation

660-00 TOPONYMIE

661-00 Dossier de toponymie

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif

888 0 Conservation
Note : Conserver a l’actif jusqu’a la fermeture du dossier.

662-00 Numérotation d’immeuble

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif

888 0 Conservation
Note : Conserver a l’actif jusqu’a la fermeture du dossier.

670-00 UTILITE PUBLIQUE

671-00 Distribution des services d’utilité publique

671-10 Réseau de télécommunication

671-11 Réseau téléphonique

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif
3 0 Destruction
Plans
Délai actif | Délai semi-actif | Disposition inactif
999 0 Destruction

Note : Conserver a l’actif les plans tel que construit jusqu’a rem-
placement par une nouvelle version.
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Plan de classification
671-12 Réseau cablodistribution

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif
3 0 Destruction
Plans
Délai actif | Délai semi-actif | Disposition inactif
999 0 Destruction

Note : Conserver a l’actif les plans tel que construit jusqu’a rem-
placement par une nouvelle version.

671-13 Réseau hertzien

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif
3 0 Destruction
Plans
Délai actif | Délai semi-actif | Disposition inactif
999 0 Destruction

Note : Conserver a l’actif les plans tel que construit jusqu’a rem-
placement par une nouvelle version.

671-20 Réseau des services énergétiques

671-21 Réseau de gaz

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif
3 0 Destruction
Plans
Délai actif | Délai semi-actif | Disposition inactif
999 0 Destruction

Note : Conserver a l’actif les plans tel que construit jusqu’a rem-
placement par une nouvelle version.

671-22 Réseau d’électricité

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif
3 0 Destruction
Plans
Délai actif | Délai semi-actif | Disposition inactif
999 0 Destruction

Note : Conserver a l’actif les plans tel que construit jusqu’a rem-
placement par une nouvelle version.
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Plan de classification
671-23 Oléoduc

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif
3 0 Destruction
Plans
Délai actif | Délai semi-actif | Disposition inactif
999 0 Destruction

Note : Conserver a l’actif les plans tel que construit jusqu’a rem-
placement par une nouvelle version.

672-00 Production énergétique

672-10 Hydroélectricité

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif
888 0 Tri
Note : Conserver a I’actif pour la durée de la production.

672-20 Eolien

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif
888 0 Tri
Note : Conserver a I’actif pour la durée de la production.

672-30 Solaire

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif
888 0 Tri
Note : Conserver a l’actif pour la durée de la production.
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700-00 Culture et vie communautaire

710-00 ACTIVITES RECREATIVES ET SPORTIVES
720-00 ACTIVITES CULTURELLES

730-00 SOUTIEN AUX INTERVENANTS DU MILIEU
740-00 BIBLIOTHEQUE

Plan de classification

710-00 ACTIVITES RECREATIVES ET SPORTIVES

711-00 Programmation des activités récréatives et sportives

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif
1 2 Tri

712-00 Organisation des activités récréatives et sportives

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif
1 2 Tri

Regus d’inscription - activités

Délai actif | Délai semi-actif | Disposition inactif

2 5 Destruction

720-00 ACTIVITES CULTURELLES

721-00 Programmation des activités culturelles

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif
1 2 Tri

722-00 Organisation des activités culturelles

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif
1 2 Tri

Regus d’inscription - activités

Délai actif | Délai semi-actif | Disposition inactif

2 5 Destruction

730-00 SOUTIEN AUX INTERVENANTS DU MILIEU

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif
888 2 Destruction
Note : Conserver a l’actif pour la durée de la reconnaissance.
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740-00 BIBLIOTHEQUE

741-00 Développement des collections

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

999

2

Destruction

Plan de classification

Note : Conserver a I’actif jusqu’au remplacement par une nouvelle version.

742-00 Gestion des collections

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

999

2

Destruction

Note : Conserver a I’actif jusqu’au remplacement par une nouvelle version.

Liste de préts

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

1

0

Destruction

743-00 Gestion des usagers

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

888

2

Destruction

Note : Conserver a I’actif pour la durée de I’inscription ou jusqu’au réglement du dossier pour les

usagers délinquants.

¥
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Plan de classification

800-00 Ressources matérielles et immobiliéres

810-00 APPROVISIONNEMENT
820-00 BIEN MOBILIER ET EQUIPEMENT
830-00 BIEN IMMOBILIER

810-00 APPROVISIONNEMENT

811-00 Contrats de gré a gré

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

888

3

Destruction

Note : Conserver a l’actif jusqu’a la fin de la période de validite.

812-00 Appels d’offres et gestion des contrats

812-10 Appels d’offres et contrats d’achat ou de vente de biens

mobiliers
Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif
888 10 Destruction

Note : Conserver a l’actif pour la durée du contrat ou du mandat.

Appels d’offres annulés et refusés

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

3

0

Destruction

812-20 Appels d’offres et contrats de location de biens mobiliers

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

888 10

Destruction

Note : Conserver a l’actif pour la durée du contrat ou du mandat.

Appels d’offres annulés et refusés

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

3

0

Destruction

812-30 Appels d’offres et contrats de services

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

888 10

Destruction

Note : Conserver a l’actif pour la durée du contrat ou du mandat.

Appels d’offres annulés et refusés

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

3

0

Destruction

B
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813-00 Dossier des fournisseurs

Catalogue, listes

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

888

0

Destruction

Note : Conserver a

lactif tant qu utile.

Registre de fournisseur

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

999

0

Destruction

Note : Conserver a

Dossier des fournisseurs exclus

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

888

2

Destruction

Note : Conserver a l’actif pour la durée de la décision.

820-00 BIEN MOBILIER ET EQUIPEMENT

821-00 Gestion des équipements, matériel et fournitures

821-10 Ameublement et équipement de bureau

Plan de classification

Dactif jusqu’a remplacement par une nouvelle version.

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

888

3

Destruction

Note : Conserver a l’actif pour la durée de vie du bien ou de [’équipement.

821-20 Machinerie, outillage et équipement divers

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif

888

3

Destruction

Note : Conserver a I’actif pour la durée de vie du bien ou de [’équipement.

821-30 Autres fournitures

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

888

3

Destruction

Note : Conserver a l’actif pour la durée de vie du bien ou de [’équipement.

822-00 Inventaire des ressources matérielles

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

999

0

Destruction

Note : Conserver a [’actif jusqu’au remplacement par une nouvelle version

823-00 Disposition des ressources matérielles

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

3

0

Destruction
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824-00 Gestion des véhicules

Plan de classification

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

888

3

Destruction

Note : Conserver a l’actif tant que la municipalité est propriétaire du véhicule.

830-00 BIEN IMMOBILIER

831-00 Acquisition, suivi et disposition des biens immobiliers

831-10 Parc et communautaire

831-20 Voirie et infrastructure

831-30 Réserve fonciéere

831-40 Utilité publique

Cession
Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif
1 0 Conservation
Acquisition
Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif
888 10 Destruction
Note : Conserver a l’actif tant que la municipalité est propriétaire du bien.
Location
Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif
888 3 Destruction

Note : Conserver a l’actif jusqu’a la fin de la location ou du prét.

832-00 Gestion des immeubles et des terrains

832-10 Construction, rénovation et aménagement d’immeuble et de

terrain

832-11 Ouvrage d’art

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

888

10

Tri

Note : Conserver a l’actif jusqu’a la fin des travaux.

&32-12 Bureau administratif

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

888

10

Tri

Note : Conserver a [’actif jusqu’a la fin des travaux.
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832-13 Caserne, garage, entrepoOt et site de tri et de disposition

Plan de classification

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

888

10

Tri

Note : Conserver a l'actif jusqu’a la fin des travaux.

832-14 Immeuble sportif, culturel et communautaire

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

888

10

Tri

Note : Conserver a l’actif jusqu’a la fin des travaux.

832-15 Usine et poste

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

888

10

Tri

Note : Conserver a l’actif jusqu’a la fin des travaux.

832-16 Equipement et infrastructures supralocaux

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

888

10

Tri

Note : Conserver a l’actif jusqu’a la fin des travaux.

832-20 Entretien et réparation d’immeuble ou de terrain

832-21 Ouvrage d’art
Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif
2 3 Destruction

832-22 Bureau administratif

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

2

3

Destruction

832-23 Caserne,

garage, entrepoOt et site de tri et de disposition

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

2

3

Destruction

832-24 Immeuble sportif, culturel et communautaire

Délai actif Délai semi-actif | Disposition inactif
2 3 Destruction
832-25 Usine et poste

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

2

3

Destruction

¥
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Plan de classification

832-26 Equipement et infrastructures supralocaux

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

2

3

Destruction

832-30 Utilisati

on des espaces

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

1

3

Destruction

832-40 Inventai

re des immeubles et des terrains

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

999

0

Destruction

Note : Conserver a l’actif jusqu’au remplacement par une nouvelle version.

833-00 Sécurité physique des immeubles

833-10 Acceés aux immeubles et aux terrains

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

999

0

Destruction

Note : Conserver a l’actif jusqu’au remplacement par une nouvelle version.

833-20 Evacuation et protection des immeubles et terrains

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

999

0

Destruction

Note : Conserver a I’actif jusqu’au remplacement par une nouvelle version.

833-30 Gestion des accidents et des incidents

Délai actif

Délai semi-actif

Disposition inactif

2

3

Destruction

¥
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